
Какие действия необходимо выполнить при 

реорганизации 

 

Для выполнения данного вида объединения необходимо убедиться, что в 

реестре «Классы, группы» обеих организаций нет классов, групп, корпусов с 

одинаковыми, дублирующими наименованиями. 

Например: 

«Младшая»  и «Младшая», в обеих организациях.  

 

Если такие группы, классы, корпуса имеются, необходимо их переименовать. 

Например: 

«Младшая Корпус1»  и «Младшая Корпус2» 

 

Обращаем внимание! 

При объединении останется информация только в одном 

варианте, другая будет утеряна. 

 

Перед объединением рекомендуем зафиксировать информацию: 

1. В реестре «Классы, группы» зафиксировать информацию о воспитателях 

вкладки «Воспитатели» (количество воспитателей, ФИО воспитателей (в т.ч. с 

помощью функциональной возможности «Экспорт в xlsx»). Так же  

зафиксировать количество Групп организации, подлежащей объединению (в т.ч. 

с помощью функциональной возможности «Экспорт в xlsx»), для групп ДОУ 

 

 



2. В реестре «Учащиеся» зафиксировать количество учащихся в 

организации, подлежащей объединению (в т.ч. с помощью функциональной 

возможности «Экспорт в xlsx»). 

 

 

3. В реестре «Приказы» зафиксировать количество приказов организации, 

подлежащей объединению (в т.ч. с помощью функциональной возможности 

«Экспорт в xlsx» - для удобства, посредством функциональной возможности 

«Настройка отображения» перед выгрузкой реестра приказов вывести столбец 

«Системный номер приказа»). 

 

 

 

 

 

 



 

4. В реестре «Сотрудники» зафиксировать количество сотрудников 

организации, подлежащей объединению (в т.ч. с помощью функциональной 

возможности «Экспорт в xlsx»). 

 

 

5. Во вкладке «Корпуса» зафиксировать количество корпусов (в т.ч. с 

помощью функциональной возможности «Экспорт в xlsx»), зафиксировать всю 

информацию о помещениях организаций, подлежащих объединению. 

 

Дополнительно требуется: 

 

Обращаем внимание! 

Необходимо произвести выгрузку всех табелей посещаемости по всем 

группам (сохранить архивы), так как в последствии эта информация будет 

удалена.  

 

Уточнить список действующих сотрудников для предоставления доступа 

в конкретную организацию. Необходимо предоставить информацию по 

сотрудникам: ФИО, дата рождения, необходимая роль и в какую подсистему 

требуется доступ. 

 

После выполнения всех выше перечисленных действий  

 

Необходимо оформить заявку в тех. поддержку, приложив информацию и указав 

точные наименования организаций (краткое и полное наименование), которые 

подлежат объединению, а также муниципалитет организаций в подсистеме 

Контингент. 



 


